中国石油大学（华东）考试须知

    一、监考人员须知

    （1）主考教师全面负责该考场的考试工作。

    （2）监考人员必须在开考前20分钟到场，做好考场设施的检查、清场以及座位的编排等考前准备工作。考场内地面上、桌椅上、抽屉内，不允许有任何纸张或杂物。

    （3）考生入场时，监考人员必须认真做好学生证的验证工作，对既不带学生证，又未持学院证明（附有考生本人照片并加盖学院公章）的考生，一律不准进入考场。校园一卡通不能代替学生证使用。
    （4）考生入场后，监考人员要根据学生人数及考场座位数，合理安排考生隔位就坐，并在开考前5分钟宣读考试纪律。

    （5）考生迟到30分钟及以上者，取消其考试资格；开考30分钟以内，考生不得离开考场。

    （6）监考人员应全面检查学生试卷本上所填专业、班级、姓名，是否与所持证件相符。

    （7）任何人在考场内不得对试题做任何解释。

    （8）对违反考试纪律的考生，立即取消其考试资格，令其退场。其试卷本注明“作弊”字样，并于本场考试结束后报教务处处理。

    （9）监考人员应认真履行职责，不得随意离开考场或从事与其职责无关的活动。

    （10）考试结束前5分钟，监考人员应提醒考生。

    （11）闲杂人员不得进入考场。

    二、考生须知

    （1）考生必须提前15分钟持学生证或学院证明，经监考人员验证后进入考场，无相应证件者一律不准参加考试。
    （2）凡闭卷考试，除必要的文具以外，所有书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典等物品必须按监考人员的要求放置，考生不得两人共用一套文具或计算器。
    （3）迟到30分钟及以上者，取消其考试资格，并以旷考论处。

    （4）考生应按规定位置就坐，并将学生证放置在桌子左上角，以备检查。

    （5）试卷本包括：试题部分、答题部分和草稿纸三部分并合订为一本。考生必须按规定答卷，考试结束，完整交回，拆开或缺页的试卷本作废。

    （6）未经监考人员允许，考生不得离开考场。

    （7）考生必须严格遵守考试纪律，服从监考人员安排。不服从监考人员安排者，立即清出考场，并取消其考试资格。

    三、考试纪律

    （1）监考人员、考生均须认真执行有关规定，相互监督，共同维护考场秩序。

    （2）考生不许交头接耳，左顾右盼，不许互传纸条。

    （3）考生不得在考场内乱扔废纸或其他物品。

    （4）考生有问题举手，经监考人员允许后方可询问。

    （5）开考30分钟以内，考生不得离开考场；30分钟后因故必须退场者，应征得监考人员允许并验收试卷本后方可离开考场，离开考场后不得再进入考场。

    （6）考试结束时间一到，考生应立即停止答题，不得离开座位，待监考人员验收试卷本后方可离去，否则，试卷本作废，成绩以“零”分记载。

    （7）对无视考试纪律者、不服从监考人员安排者，严格按照有关规定及时处理。
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