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科研创新服务平台“绩效支出申请表” 

项目负责人操作流程 
 

1、项目负责人登录数字石大，进入科研创新服务平台 

2、依次选择：科研项目→选择项目→办理业务 

 

3、点击“绩效发放” 
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4、填写内容后 

 

5、点击“提交” 

 

填写说明： 

申请额度范围：项目负责人 05KJ 账号余额，且申请额度不超过“项

目间接经费*70%-已发放额”）。 

相关说明： 

1、经费卡号：请填写负责人名下 05KJ 帐号； 

2、发放阶段：结题的选择“验收”；在研的选择“年度”； 

3、考核方式及考核理由：结题项目填写“通过基金委集中结题验

收”；在研项目填写“通过年度考核”。 

4、绩效如需发放给项目成员，项目负责人可以根据其实际贡献，在

“绩效发放方案”中填写发放金额。 
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常见问题 

1、如遇“绩效发放”按钮打不开，原因是绩效存在暂存、学院/学

校退回等情况，请在“结转与绩效”中查询、修改、删除相关申请。 

 

2、绩效发放记录可以在上图模块中查看。 

3、如遇系统问题，请截图发学院科研秘书，由科研秘书转发科技处。 

 


